
Пошук в електронному каталозі  

документів за  

Ключовими словами і 

Персоналіями 
методичні рекомендації  



Для того, щоб розпочати роботу, потрібно увійти в електронний каталог за 

посиланням http://catalog.udpu.edu.ua/  

Справа у вікні ми побачимо Класифікатори документів електронного 

каталогу, а в ній рубрики Ключові слова, а також Персоналії 

http://catalog.udpu.edu.ua/


Далі виділяємо для себе основні Ключові слова, за якими будемо 

здійснювати пошук, і шукаємо їх в електронному каталозі, розкладаючи 

потрібну букву на склади, а потім на слова. Знайшовши потрібне слово, 

натискаємо на нього.  Обираємо поле Всі документи з підтемати і 

натискаємо Вибрати. 



Нам відкриється список літератури, який буде складатися з книг та статей 

періодичних видань 



Схожий пошук можна здійснювати і за Персоналіями. Потрібне нам прізвище 

шукаємо, розкладаючи першу літеру на склади. 



Знайшовши потрібне прізвище Обираємо поле Всі документи з 

підтемати і натискаємо Вибрати. 



Нам відкриється список літератури, який буде складатися з книг та статей 

періодичних видань. 



Ми розглянули загальні правила пошуку, але як, скажімо, знайти лише 

книги і лише певного року видання?  

Зліва в електронному каталозі ми бачимо 

поля  для пошуку за Назвою та Автором.  

Проте, якщо конкретний автор чи назва 

нас не цікавить ми можемо використати 

інші поля. 

 

Саме за допомогою них можна 

деталізувати наш  пошук: 

• рік, або період видання 

• мову 

• вид документа 

 



Заповнивши дані поля, ми значно скоротимо пошук потрібних документів і “відсіємо” 

зайвий матеріал. 



Далі, серед відібраних за нашим запитом документів, ми обираємо потрібні. 



Дякуємо за увагу! 

Підготував відділ 

комплектування та наукової 

обробки документів 


